Pusat Asesmen Pendidikan
“g, Badan Stander Kurulum dan Asesmen Pondidikan

== Kementarian Pendidikan Kebudayaan, Risat, dan Teknologi

Aplikasi Pendataan Calon Peserta

Asesmen
Nasional

2022

—




DAFTARISI
DAFTAR IISL.....o ettt i
KATA PENGANTAR.....oo s sessssses s sesssssesssssesssssesssssesees ii
PENDAHULUAN ...ttt sessss s sssesss s s sssssssesss s s sssssssssssesssssssses 1
SPESIFIKASL ... ses s ses s ses s s ses s ses s sesssssessssesees 2
MEMULAI SISTEM PENDATAAN ... sesssssesssssessessessessesssssesens 3
A, ProSes LOZIN. ..o s 3
B. Halaman Utama......ceeerereereresessesessesessessessessessessessessessessessessessessesssssessesnes 4
1. KOlOm StatiStiKu ..ot sessesses e sssssessessesssssesseseens 5
2, Kolom Pengumuman ... ssssseens 5
3, KOlOmM REKRAP...cuiuieeeerrrreeee s 6
V2 1C0) [0} 0 10 D 10X 7Y 01 Lo Y=Y NN 5
5, Bagian MENU ... ees 7
ORI D F= 1 T =T ) 7
0 0 40174 00 3 TP 7
2. Kota/KabUpPaten.....corenererineeresiseesesissssesssessesssssssesssssssessssssssssssssssssssassans 9
TR UL o T8 2 |0 TP 10
4. Satuan PendidiKan.......ncecsee e sessessesees 11
D. Data PeSerta....cssissssssssssssssssssss s 13
1. Tarik Biodata ..o sesssssssssssesssssssssssssssssenns 13
2. Biodata PesSerta. ... sessss s sessessesssssesssssesesnes 14
3. GENErate SAMPIING ..o sss s 14
4. Peserta SAmMPIiNg ... ssessesees 15
5. Generate NOMOT PESEIta......cccorererererereseressesessessessessessessessessessessessesenns 16
E. Rekap dan Laporan ... 17
1. Rekap Nasional ... ssessessssesssssssesssssssessssssssssens 17
2. Rekap Berdasarkan ProvinSi......sessssssesssssssssss 17
3. Rekap Berdasarkan Kota/Kabupaten..........neneneneneneneenes 17
4. Rekap Berdasarkan Satuan Pendidikan.......cccoeennensnnensnenensenenenns 18
F. Cetak DOKUIMEN ...cciiiiiiieeeeiee e 18
1. DNS (Data Nominasi SEMeNtara) ......cremeereesessessessessessessessessessessessenns 18
2. DNT (Data Nominasi TEtap) ..currereerermeeressesresnessessessessessessessessessesssssessesnes 19
CT o 7o) KPR RPPRUPRRPP 21
1. Sinkronisasi PD-DATA ... sessessesssssessessessessessessenns 21
2. Rekap Progres Data.......inenensinesessisssesssssssesssssssessssessssssssssssssssssans 22
H. DOWNIOAA .. 22
[. Pengaturan ARUN .......oociiiiiiiiieeeeeie e 23
Jo  LOG OUL s 24

Manual Aplikasi Pendataan CAPES-AN PAKET A, B, dan C Tahun 2022



i

KATA PENGANTAR

Pusat Asesmen Pendidikan mengembangkan Sistem Pendataan Calon
Peserta Asesmen Nasional Paket A, B dan C Online 2022 berawal pada
pelaksanaan UN tahun ajaran 2014/2015 yang mana saat itu hanya
berfungsi untuk pemeliharaan data siswa saja. Pendataan Calon Peserta UN
pada tahun 2014 dan sebelumnya hanya dijaring oleh panitia tingkat
Provinsi dengan menggunakan program secara offline dan waktu deadline
yang digunakan terlalu dekat dengan pelaksanaan UN.

Sejalan dengan bergeraknya waktu, dan kebutuhan rekap data calon
perserta UN yang lebih awal, serta berkembangnya keperluan data yang
terintegrasi dan efektik dan efisien, kami merasa perlu merubah metode
pendataan yang biasa di gunakan pada waktu lampau dengan metode
online. Karena hal tersebut kami membuat “Panduan Aplikasi Pendataan
Calon Peserta Asesmen Nasional Tahun 2022 Pendidikan Kesetaraan”
untuk mempermudah penggunaannya.

Panduan ini merupakan gabungan dari beberapa modul Sistem Pendataan
Calon Peserta Asesmen Nasional Tahun 2022, yang khusus membahas
pendataan calon peserta secara online.

Kami berharap “Panduan Aplikasi Pendataan Calon Peserta Asesmen
Nasional Tahun 2022 Pendidikan Kesetaraan” ini dapat bermanfaat sebagai
pegangan atau referensi bagi tenaga-tenaga teknis komputerisasi Asesmen
Nasional di seluruh Indonesia untuk mengatasi permasalahan yang
dihadapi dalam mengoperasikan program yang kami buat.
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PENDAHULUAN

Aplikasi Pendataan Calon Peserta Asesmen Nasional (AN) tahun 2022
Pendidikan Kesetaraan adalah sebuah sistem aplikasi untuk menangani
pendataan siswa calon peserta AN tahun 2022. Aplikasi ini dapat diakses
secara daring, dengan alamat akses di https://bioanpaket.kemdikbud.go.id.

Tujuan dibangunnya Sistem ini adalah agar diperoleh sebuah sistem
informasi dalam bentuk digital/elektronik yang dapat merekam data,
memproses data, pemutahiran data, sampai dengan mencetak data. Dengan
adanya sistem ini, akan memudahkan proses pengelolaan data dan
meminimalisasi redudansi data serta kesalahan yang disebabkan oleh
manusia (human error). Yang juga tak kalah penting adalah untuk
mendapatkan data secara cepat, tepat, dan ter-update.

Alur Proses Pendataan Calon Peserta AN tahun 2022 secara garis besar
adalah sebagai berikut :

1. Pengelolan data Satuan Pendidikan.

2. Menambahkan Calon Peserta AN dengan Cara Impor Data dari Server
Integrasi yang berbasis data DAPODIK/EMIS.

3. Melakukan proses Generate Sampling Calon Peserta AN.

4. Melakukan proses Cetak DNS (Daftar Nominasi Sementara) Calon

Peserta AN.

Melakukan proses Generate Nomor Peserta Calon Peserta AN.

6. Melakukan proses Cetak DNT (Daftar Nominasi Tetap) Calon Peserta
AN.

U

Untuk memudahkan pengelolaan data, Aplikasi Pendataan Calon Peserta AN
tahun 2022 dilakukan secara berjenjang, dibagi menjadi 3 Kategori
pengguna yaitu:

e Pengguna Satuan Pendidikan adalah Pengguna yang diberikan hak
untuk mengelola data Satuan Pendidikan dan Calon Peserta AN tahun
2022 di masing-masing Satuan Pendidikan-nya.

e Pengguna Kota/Kabupaten adalah Pengguna yang diberikan hak
untuk mengelola data Satuan Pendidikan serta Calon Peserta AN
tahun 2022 di masing-masing kota/kabupaten.

e Pengguna Provinsi adalah Pengguna yang diberikan hak untuk
mengelola data Satuan Pendidikan dan Calon Peserta AN tahun 2022
di masing-masing provinsi.
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SPESIFIKASI

Pada modul ini akan dijelaskan mengenai spesifikasi aplikasi yang harus
tersedia atau terinstall di dalam komputer user yang berhubungan dengan
proses pengentryan data.

1. Browser Internet

Merupakan suatu aplikasi yang digunakan untuk menampilkan halaman-
halaman web yang berhubungan dengan proses pengolahan atau
pengeditan data. Browser ini sangat diperlukan karena modul-modul
dalam sistem Pendataan Calon Peserta Asesmen Nasional adalah berupa
halaman web yang diletakkan pada situs World Wide Web (www).
Sehingga memungkinkan user melakukan proses pendataan siswa
melalui jaringan internet tanpa harus menggunakan aplikasi khusus.

Spesifikasi browser yang disarankan adalah Mozilla Firefox atau Google
Chrome

2. Microsoft Excel

Merupakan suatu aplikasi yang digunakan untuk menampilkan informasi
dalam bentuk spreadsheet. Aplikasi ini dibutuhkan untuk mendukung
sistem Pendataan Calon Peserta Asesmen Nasional karena Laporan yang
dihasilkan ada dalam bentuk xIs (entension dari microsoft excel).
Sehingga dengan bantuan atau fitur-fitur yang tersedia di microsoft excel
memungkinkan Anda untuk mempercantik bentuk tampilan laporan
sebelum Anda mencetaknya.

Manual Aplikasi Pendataan CAPES-AN PAKET A, B, dan C Tahun 2022



MEMULAI SISTEM PENDATAAN

A. Proses Login

LOGIN FORM

Username

Password

PENDATAAN ASESMEN NASIONAL

PENDIDIKAN KESETARAAN
TAHUN AJARAN 2022 Portal

Gambar 1. Tampilan form login

Pertama-tama yang harus Anda lakukan sebelum melakukan proses
pengolahan biodata peserta adalah melakukan login ke dalam sistem.
Untuk login ini Anda harus mengetahui username dan password yang
telah diberikan.

Prosedur Login, adalah:
Langkah 1 : Pada saat pertama kali dibuka maka Anda akan berada di
halaman login

Langkah 2 : Masukkan Username pada kolom Username dan password
pada kolom Password

Langkah 4 : Klik tombol Login. Bila muncul pesan kesalahan berarti
Anda salah memasukkan Username atau Password, Anda
harus mengulangi pengisiannya. Kode Pengaman akan
muncul ketika Anda salah memasukkan password
sebanyak 3 (tiga) kali

Manual Aplikasi Pendataan CAPES-AN PAKET A, B, dan C Tahun 2022



LOGIN FORM

[T——
admin

Password

B

Kzde Pangaman

PENDATAAN ASESMEN NASIONAL
PENDIDIKAN KESETARAAN
TAHLN AIARAN 2022

Eomal Masuk =

Gambar 2. Tampilan login jika password salah 3 (tiga) kali

Langkah 5 : Selanjutnya bila telah berhasil login Anda akan di bawa ke
modul Utama Sistem yang berisi Informasi pengguna yang
sesuai dengan profil Anda.

B. Halaman Utama

Setelah proses login berhasil, Halaman Utama merupakan halaman

pertama kali muncul.
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Halaman Utama menyajikan informasi yang dikirimkan oleh Admin
Pusat dan Admin Provinsi.

Beberapa tampilan yang perlu diperhatikan pada tampilan ini:

1. Kolom Statistik

35 531 15.848 6.474

Praovinsi Kola/Kabupalen Saluan Pendidikan Peserla

More info @ Moee info ©

Gambar 4. Tampilan statistik

Kolom ini merupakan statistik keseluruhan data yang ada pada
sistem pendataan Calon Peserta Asesmen Nasional

2. Kolom Pengumuman

¥} Pengumuman =+ Tambah | & Refresh

Pengumuman Teralchir

Selamat Datang
O 18112020 (& 100

Administrator

Selamat Datang di Website Asesmen Nasional untuk Pendidikan Kesetaraan
s

Gambar 5. Tampilan pengumuman

Pada kolom ini akan ditampilkan informasi yang disampaikan oleh
pusat
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3. Kolom Rekap

L Rekap Berdasarkan Wilayah

Kode Nama Wilayah

01 DKI JAKARTA

02 JAWA BARAT

03 JAWA TENGAH

04 DI YOGYAKARTA
05 JAWA TIMUR

06 ACEH

07 SUMATERA UTARA
og SUMATERA BARAT
09 RIAU

10 JAMBI

Siswa

882

82

Paket A

Utama

Cadangan  Siswa
190:

213

1]

Gambar 6. Tampilan rekap berdasarkan provinsi

Pada kolom ini akan ditampilkan rekap data calon peserta yang

sudah masuk berdasarkan provinsi dan jenjang

4. Kolom Download

Kolom download merupakan fasilitas untuk mengunduh berkas

pendukung yang disediakan oleh pusat

X Download Berkas

B Panduan Pendataan Asesmen Nasional Kesetaraan.pdf

Gambar 7. Tampilan download berkas
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5. Bagian Menu
Menu merupakan navigasi untuk menuju ke fasilitas yang ingin di
tampilkan. Menu-menu pada aplikasi pendataan ini diperlihatkan
pada gambar di bawah ini:

Dashboard

Data Master

Impor Biodata

Biodata Peserta

Approva >

Gambar 8. Tampilan Menu

C. Data Master
Pada modul Data Master ini terdapat 4 (empat) menu, yaitu Provinsi,
Kota/Kabupaten, Sub Rayon dan Satuan Pendidikan. Tidak semua User
dapat melakukan penambahan, pengubahan dan penghapusan terhadap
data master. Hanya User Pusat yang punya hak akses penuh terhadap
data master.

1. Provinsi
Menu Provinsi digunakan untuk mensetup data provinsi, untuk user
pusat bisa menambah, mengubah dan menghapus, sedangkan user
provinsi hanya bisa mengubah provinsi tersebut saja, untuk user
kabupaten dan sekolah hanya bisa melihat.
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& Pravins!
© rambah B Smoen
Kode HNama Prervingi Nema Dings Alamat Telepon Faz

il 01 DKIJAKARTA Kgala Bkdsng Paud dan Dmas JL JENDRAL GATOT SUBROTO KAV A0-31 MAKARTAS. 5204095 5271423
f ﬁ a2 JEWA BARAT DINAS PENDIDIKAN PROVINSL JAWA BARAT JL DR Radjman No. & Banaang 022:42640813 0224264887
£ o 03 JAWA TENGAH Dings Pandiakan dan Kebudayasn Jatan Pemuda 134 Ssmarang 0243516456 0243565451
ki 06 DI YOGYAKARTA DINAS PENDIDIKAN PEMUDA [AN OLAMSIAGS DAER.  JL CENDANA S YOGYAKARTA t2rastaNa 0274520420, 02
& I ﬁ o5 AN TIMUR DINAS PENCIMEAN PROVINSE JAWA TIMUR AL GENTENGEAL! 33 SURABAYA 0315341107 031-5341107
ki 05 ACEW DINAS PENDILIKAN ACEH LTk H. Moh. D Bewssosh Mo, 22, Banga Aceh D651 22620 0851 32385
f ﬁ a7 SUMATERA UTARA DINAS PENDUMKAN AL TELKU CIK DI TIRO 80 140 MEDAN 20152 O83-4156350; 0614537828
#E| | 08 SUMATER BARAT DINAS PENDIHKAN PROVINS! SUMATERA BARAT LK. JEND. SUDRMAN 0. 52 PADANG (o751) 20151 (0751 20152
, ﬁ o9 LIt DINAS PENDIMEAN PROVINEL RIAL I, Cust Bya Din 3 Pekanbana 2155322352 21853

Gambar 9. Tampilan data provinsi

Langkah-langkah pengisian data provinsi:

a. Klik data provinsi yang ada di tabel untuk mengubah data tersebut

b. Klik Tombol Simpan untuk menyimpan data yang sudah diubah.

c. Tombol ¢ (Edit) bisa digunakan untuk mengubah data secara
detail, misalnya tangan kepala dinas atau penanda tangan
laporan-laporan.

[ Data Provins|

o | |91 TANDA TANGAN
Nama Provins| DKl JAKARTA
Dinas Pendidikan
Nama Dinas Kapals Bidang Paud dan Dikmas
MNama Kadis Heny Hurhayani
NIP Kagis 196808011995032004

Telepon Kadis

Alamat JL JENDRAL GATOT SUBROTO KAV 40-47 JAKARTA SLATAN
Telepan 520409
Fax
Website
Email
Nama Kanwil KANTOR WILAYAH DKl JAKARTA

MNama Kepala Kanwil
NIP Kepala Kanwil

Alamat

Telepon
Website

Email

B simpan

Gambar 10. Tampilan tambah/edit provinsi
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2. Kota/Kabupaten
Menu Kota/Kabupaten digunakan untuk mensetup data Kota/

Kabupaten. Untuk user pusat dan provinsi bisa menambah,

mengubah dan menghapus, sedangkan user kabupaten hanya bisa

mengubah Kota/Kabupaten tersebut saja.

D Kota/Kabupaten

© Tamozn B Smps

Nama Dinas
SUKU DINAS PENDIDIKAN WILAYAH B KOTA ADMINIS.
Kepala Suku Dinas Pendidikan Wilayah | Kota Aominss.
Pendician DKI Jakata
SUICHN PEMDIDIAN WILAYAH 1| KOTA ADMINISTRAS|
SUKLI DIMAS PENDIDIKAN WILEYAH 1 KOTA ADMINIS
SUKLE DINAS PENDIDIKAN
DINAS PENDIDICAN KOTA BANDUNG
DINAS PENDIDWAN DAN KEBLIDAYAAN KOTA BANJAR
DINAS PENDIDSLAN KOTA BEXASI
DINAS PENDIDAN KOTA BOGOR
DINAS PENDIDAAN KOTA CIMAHI
DINAS PENDIDEAN KOTA CREBON
DINAS PENDIDS(AN KOTA DEPOK
Dibas PENDIDHCAN DAN KEBUDAYAAN KOTA SUKAS
DINAS PENDIDSAN KOTA TASIKMALAYA

DINAS PENDIDECAN KABUPATEN BANDUNG

Kode Hota/Kabupaten
| 0101 KOTA JAKARTA PUSAT

& W 002  KOTA JAKARTAUTARA

& 0 0103 KOTA JAKARTA BARAT

f ﬁ LAt} KOTA JAXARTA SELATAN

& W/ 0105 KOTAJAMARTATIMUR

ral | 0106 KABUPATEN KEPULALAN SERIEL

# W 0201 KOTABANDUNG

& W 0202  KOTABANJAR

&\ 0203 KOTABEWAS|

& T 0 KOTABOSOR

# W 005 KOTACHMAM|

f ﬁ Q206 KOTA CIREBON

# W 037 KOTADEROK

| Q0B KOTA SUKASUN

# WM 0209 KOTATASIKMALAYA

& m G210 KABUPATEN BANDUNG

M o4 627 p W 4% Menampilkan data 120 dari 531

Q can

Alamat
i, Tanah Abang | No 1 Biok D Lantai § Jakarta Pusat

Walikots Jakarta Utara

Ji. Prapanca Raya No. 9 Lt 8 Kebayoran Baru Jakarta
Ji. Dr. Sumarno Sentra Primer Timur
Putau Karya Kel. Pulau Panggang, Kec. Kepulauan Seri

Ji. Ahrnad Yani No. 239 Bancung

Ji. Gerilya Homplek Perkantoran Pamongkoran Kota 8.

JI. Lanangan Bekasi Tengah No. 2 Bekasi 17113
J1. Pajajaran Mo. 125 Bogor
Ji. Ra. Demnang Hardjakusuman Biok Jati Ciharguang

JI. Brigjen Dharsone (By Pass) Mo.T { Komplek Perkan

Kamp. Bataikota Depok, Gedung Divaleka M Lantai 4, JI.

Ji. Pratabuhan 1 Km. § Kota Sukabumi 43168

JI.Ir. H. Juanda Komplek Perkantoran Tasikmalaya

Jin. Rava Soteana Km 17 Soreana Bandung

Telep =
3855195

4393644

02IT207
4802054
6553264
0227231
02657
021282
025163
0225637
0231-480
0217721
0266221
0265330

02258837
.

Jumniah Per Halaman 20

Gambar 11. Tampilan data kota/kabupaten

Langkah-langkah pengisian data kota/kabupaten:

a.

Klik data kota/kabupaten yang ada di tabel untuk mengubah data

tersebut

Klik Tombol Simpan untuk menyimpan data yang sudah diubah.

c. Tombol ¢ (Edit) bisa digunakan untuk mengubah data secara

detail, misalnya tangan kepala dinas atau penanda tangan

laporan-laporan.

Manual Aplikasi Pendataan CAPES-AN PAKET A, B, dan C
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[ lots/Kabupaten

Kode

Kota/Kabupaten

Nama Dinas

Alamat

Telepon
Fax
Wabsile
Email
Nama Kadis
NIP Kagis

Telepan Kadis

Nama Kanwil
Nama Kepala Kenwil
NIP Kepata Kanwil

Alamat

Teigpan
Website

Email

0
KABUPATEN KEPULAUAN SERIBU
Dinas Pendidikan
SUKU DINAS PENDIDIKAN
Pulau Karya Kel. Pulau Panggang, Kec. Kepul
Kepulzuan Seriou
65832642

85832642

sugEndik_kepulsuanseribu@jakarta.go id

Bambang Purwanio

196304031965031011

Kanwil Kemenag

TANDA TANGAN

Busn Sedidy Utars, Kao. Adm

KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KASUPATEN KEPULAUAN SERIBU

B smpan

Gambar 12. Tampilan tambah/edit kota/kabupaten

3. Sub Rayon

Menu Sub Rayon digunakan untuk mensetup data Sub Rayon. Data
tersebut biasanya berisi data kecamatan yang ada di kota/

kabupaten.

@ Sub Rayon
B simpan
Frovinst Kata/Kaoupaten KP,":: mﬂ

DKI JAKARTA KOTA JAKARTA PUSAT al o
DKI JAKARTA KOTA JAKARTA PUSAT al ol
DKI JAKARTA KOTA JAKARTA PUSAT a o
DRI JAKARTA KOTA JAKARTA PUSAT at o
DKI JAKARTA KOTA JAKARTA PUSAT ot ol
DHI JAKARTA KOTA JAKARTA PUSAT at o

Kode
5
Rayon

I=

Semua Provinel | Semusa Kota/Kabupate v

hc’iﬁ:‘“ Nema Sub Rayon
016001 Kec. Tanah Abang
016002 Kec. Memeng
015003 Kec. Senen
016004 Kec. Johar Baru
016008 ¥ec. Cempaka Putin
016006 Hec. Kemayoran

Q can

Gambar 13. Tampilan Sub Rayon

Manual Aplikasi Pendataan CAPES-AN PAKET A, B, dan C
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4. Satuan Pendidikan
Menu Satuan Pendidikan merupakan fasilitas yang digunakan

11

sebagai sarana untuk pengisian data Satuan Pendidikan, untuk
menampilkan data sekolah pilih Provinsi dan Kota/Kabupaten.

iI_I ~ @ Tambsh B Simpsn W Hepus

| A Satuan Pendidikan

Semua Frovins!

Cek  Kode WPSH Narma Saluan Pendidikan At
O o001 PEI6RST1  PREM Neger 02 Karst Tengsin [
O ow0m0002 FHEM 23 Kebon Melat [}
O 0010003 PEBM Muran| Insanl (-]
O 01010004 FHEM VICKERY @
O owoney FREM Pelita Hat) @
[ otowoes 186 FHEM CIKINI (-]
O 000010 PREM BUDAYA [}
O 000 PHEM Windsor [}
O owoonz Pz PREM Nusartara [}
[ 01010013 PS926232  PKEM NUMATRA [

w

Sernua Kata/Kabupate v | Semua Jenis

Status AN Status Akreditasi
AN Negeri Terakretas C
AN Negeri Tesakrectasi &
AN Swasta Terakrecasi A
AN Swasta
AN Swasta Terakrectasi B
AN Swasta Terakredtasi B
AN Swasts Terakreditasi B
AN Swasta Terakrocitasi &

Thlak AN Swasta
AN Swasta Terakrecitasi B

Kurtikulun

Kurioalum 2013

Kurialum 2013

Kurdulum 2013

Kurialum 2012

Kuniulum 2013

Hurlukim 2013

Kurulum 2013

Kurlitum 2013

Kurslum 2013

Futiukim 2012

Q cai |

Nami Kep B
Vil Astut, 5 Sos
£ Pramoni, § Pt
Efiana, 5P
Heler ita Tnear
Misnaram, 5P
Erni Jamaling, SE
Epon ¥umenah, 5.

Evi Susant, SE

Abdul Rachman, &

Gambar 14. Tampilan data satuan pendidikan

Langkah-langkah pengisian data sekolah:

a.
. Pilih Kota/Kabupaten

b
C.
d

Pilih Provinsi

Gunakan tombol Tambah untuk menambah sekolah baru

. Pada saat penambahan sekolah baru, hanya cukup memasukan

data NPSN, dimana data sekolah di ambil secara otomatis

berdasar pada data PDSP.

Gunakan tombol Simpan untuk menyimpan perubahan pada data

tabel

Manual Aplikasi Pendataan CAPES-AN PAKET A, B, dan C
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© Tambah Satuan Pendidikan

NPSN | P2965971

'Data di PDSPK

Nama Satuan Pendidikan
PKBM Negeri 02 Karet Tengsin

Provinsi
Prov. D.K.I. Jakarta

Kota/Kabupaten
Kota Jakarta Pusat

Kecamatan

Kec. Tanah Abang

Desa

Karet Tengsin

Alamat

JI. Karet Pasar Baru Barat VIl No.17 A

Status
NEGERI

Data di BIOUN

Kode UN
01010001

Provinsi
DKI JAKARTA

Kota/Kabupaten
KOTA JAKARTA PUSAT

| B simpan |

Gambar 15. Tampilan tambah sekolah

Manual Aplikasi Pendataan CAPES-AN PAKET A, B, dan C Tahun 2022
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D. Data Peserta

1. Tarik Biodata
Menu Tarik Biodata merupakan fasilitas yang digunakan untuk

menarik data calon peserta ke Sistem Pendataan.

& Impor Biodata

Silahkan pastikan bahwa Data yang anda impor merupakan Data terakhir di PD DATA.

Jenjang Paket A/Ula B PaketB/Wustha B Paketc/Ulya
Progress 20 dari 20

Berhasil 1

Data Kosong 5

Gagal 4

[ P2261055-PKBM CITRA PRIANGAN &) EESD
B P9908903 - PKBM MDC (MASA DEPAN CERAH) (€E))
B 9948552 - PKBM DAARUL MUQORROBIN €5
B Pogs2420-pram HoLis @0 [ ]
[ Po952573 - PKEM BINTANG HARAPAN (D)
B 59936739 PPS. NURUL FALAH WUSTHA () L isw )
B 69936744 PPS. DARUL MUQARABBIN () da Data Sisv r [ ]
B 69937081 - PAKET PP NURUL FALAH (O Tidak Ada Data Sisw ay 0000 ]

Gambar 16. Tampilan tarik biodata peserta

Langkah-langkah menarik data:

@™ ™o an o

Pilih Provinsi
Pilih Kota/Kabupaten
Centang pada Satuan Pendidikan

. Klik pada tombol Tarik Data

Untuk memulai menarik data Klik pada tombol Mulai Tarik Data
Untuk membatalkan Klik pada tombol Tutup

Setelah progress bar terisi penuh (selesai), status akan muncul
disamping progress bar, apabila proses penarikan data berhasil
status akan berwana hijau dan tertulis Sukses, dan apabila gagal
status akan berwarna kuning/merah dan muncul pesan error.

Manual Aplikasi Pendataan CAPES-AN PAKET A, B, dan C Tahun 2022



14

h. Jumlah data yang ditarik akan muncul disamping nama Satuan
Pendidikan, untuk melihat rekap lebih rinci Klik pada nama
Satuan Pendidikan.

2. Biodata Peserta
Menu Biodata Peserta merupakan fasilitas yang digunakan sebagai
sarana untuk melihat data peserta yang dimiliki oleh Satuan
Pendidikan tertentu.

& Biodata Peserta
O~ 0. DI JAKART2 || 01 KOTA JAKARTAPL w .-:c-:l PKEM Negerl 02 Karet T.. = || Semua v
Cek Nomor Peserta Jenjang NISH Nama Peserta Jenis Kelamin Tempat Lahir
m 2062290592 TEGUH PRASETYD Laxidaki Bogor
O Paket A/Uia 0101287814 ADINDA ZAHIRA Perempuan JAKARTA
Paket A/lla 0068778432 MUHAMMAD OKKI SYAHPUTRA LakiHaki JAKARTA
H) Paket A/Ula 0085199935 MUHAMMAD APRIYANSYAH Lakidaki Jakarta
o) Paket A/Ula 2083339245 NADYA MAHARANI PUTRI Perempuan Bogor
] Paket A/Ula 0084285722 FERRYANSYAH Laki-aki JAKARTA
0 Paket AfUla 2072684994 KESYHA NOVELIA Perempuan Jakarta

Gambar 17. Tampilan biodata peserta

3. Generate Sampling
Menu Generate Sampling merupakan fasilitas yang digunakan
sebagai sarana untuk memilih peserta secara acak berdasarkan
sistem sesuai jumlah yang ditentukan. Untuk peserta paket A
sejumlah 30 peserta dan untuk paket B dan C sejumlah 45.

&+ Generate Samphing
Bl 3dpilih ~ [2¥ Samping~ b DowncsdPekap  Faket Al v | (DR JAKARTA w | U1 KOTA JAKARTA PL v | Sermua Janis w Q cai
B 5 Jurrish Samplng
Kol i J Biodata Stalu Wkl Sahping Fro
= Itam Cadangan
r
DA HEIA Negeri 02 Karel Tengsin EHEM 12 10 ] 210518 T2/54 £3 INKARTA
r
SHHM 23 Keban Meiat FHEM L] 2 2544 BHA
r
Mrant Ingsnl FHEM a
i | (B 1 ] IAKARTA
[m} » Hi HEN [x]
| FHEM (]
=l FHEM (] 20710518 09:54:47 D1 JAKARTA

Gambar 18. Tampilan generate sampling

Manual Aplikasi Pendataan CAPES-AN PAKET A, B, dan C Tahun 2022
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Langkah-langkah generate sampling:
a. Pilih Jenjang
b. Pilih Provinsi
c. Pilih Kota/Kabupaten
d. Proses Sampling dapat dilakukan dalam 2 (dua) cara:
e Sampling Per Wilayah
Menu ini digunakan untuk melakukan proses sampling pada
satu wilayah tertentu

e Sampling Data Terceklis
Menu ini digunakan untuk melakukan proses sampling pada
beberapa Satuan Pendidikan yang dicentang.

4. Peserta Sampling
Menu Peserta Sampling merupakan fasilitas yang digunakan sebagai
sarana untuk melihat data peserta yang sudah disampling yang
dimiliki oleh Satuan Pendidikan tertentu.

& Peserta Sampling
a - 03, JNWA TENGE w || 01, KOTASEMARANG || 0017, FKBM BANGUN BANGSA = || Semua - Q cai
Jenjang NISN Nama Pesetta Katerargan Jeniz Kelamin Temgat Lahir Tarxgad Lahir =

Paket Atila IN1S9I903  FARMAN ABDURRAHMAN ARROYAN = Lk SEMARANG 140211 14
Paket A/l INIBIISEIT  IBRAHIM ILYAS = Laki4i SUKDHARJO 190811 19
Paket Alila INIETB465  ARSYL SATRIA WIGUNA [ s | [ SEMARANG 240117 24
Paket Allla O116265431  SHIFATUL AULIA =  Perempuzn SEMARANG 250511 5
Paket Allla KHAIZURAN ROBSON = Ltk SEMARANG 061010 06
Paket AUl FUITE5214T  LATHIRAH WAFA AZZAHRA = Perempuzn SEMARANG 190911 19
Paket AUl J100314949  FREDELLA BINTANG ALAMSYAH =3 Lakigsis SEMARANG oBI0 (=]
Paket AUla 03363 ZaID = Laig-iak SEMARANG 240211 i
Pakel AUls JI4E0Z818 HUSNA EKA CAHVANI Perempuan GRESIK 171210 17
Paket Allla INTH9EI0E SATI = Laksk SEMARANG 0o 10
Paket Atila IN0620008  [KHSAN DZAHAB ALFARIZHI B sk SEMARANG 1101 f]
Paket A/lila 0114365181 ABDURRAHMAN DIMVATI [ Cotmge ENETEEE SEMARANG 040111 0
Paket Allin IN14076306  MUCHAMMAD FAKHRIL AZZAM Ll SEMARANG 150511 15
Paket AUl 3102450595 LYAS [ oy IERECEET SEMARANG 130410 13
Paket AUlla 0119105386 RAMILIYA Perempisn SEMARANG 250711 5

‘ '

W 4z dariZ p ] 2 Mensmpian data 21-35 oal 35 Jumizh Per Halaman | 20 w

Gambar 19. Tampilan data peserta sampling

Manual Aplikasi Pendataan CAPES-AN PAKET A, B, dan C Tahun 2022
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5. Generate Nomor Peserta
Modul Generate Nomor Peserta merupakan fasilitas yang digunakan
untuk memberikan nomor peserta pada data siswa. Berikut tampilan

generate nomor peserta.

£ Generate Nomor Peserta

Jenjang Paket C v
Provinsi 01. DKl JAKARTA v
Kota/Kabupaten 01. KOTA JAKARTA PUSAT v
Mode Generate Baru v
[ Kode Nama Sekolah .

(| 0001 0001. PKBM Negeri 02 Karet Tengsin
| oooz 0002. PKBM 23 Kebon Medatl

l 0003 0003. PKBM Nurani Insani

Gambar 20. Tampilan generate nomor peserta

Langkah-langkah Generate Nomor Peserta data siswa:

Pilih Jenjang

Pilih Provinsi

Pilih Kota/Kabupaten

Pilih Sekolah yang akan di beri nomor peserta UN

Untuk melakukan proses generate Klik Tombol Generate.
Untuk menutup jendela generate klik tombol (x)

Manual Aplikasi Pendataan CAPES-AN PAKET A, B, dan C Tahun 2022
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Modul Rekap merupakan fasilitas yang digunakan untuk melihat rekap
baik itu berdasarkan wilayah maupun satuan pendidikan. Berikut
adalah contoh-contoh rekap yang dapat ditampilkan maupun di unduh.

1. Rekap Nasional

i Rekap Nasional
| & Dowmicad Q can
Pakst A Paket B
Juumish
Jenis Status Satuan Jumilgh Peserta Jurriigh Utarma Jumish Cadangan Jumilah Peserta Jumiah Utama
Pandidikan
L P Jenl L P Jenl L P Jeni L P F o L P Jmi 1
PKEM/SKB  Negeri 473 28 50 121 an 195 566 3 3
PHEM/SHE Swasta 0387 454 362 826 953 s%2 1525 &0 41 11
Panpes Negerl
Panges Swasts 2331 3 5
TOTAL 13181 552 @12 e 0 o 0 0 0 0 1Ee 0 26 63 41 04
# Rekap Berdasarkan Provins|
& Downioad Samua Jenis - Q, carl
Pakist & Faket B -
Kode Juumish
Prop Pravins| Satusn Jumizh Peserla Jumizh Utama Jumish Cadangan Jumisn Peserts Jumigh Utama
Pendidikan
L P deml L P Jmi L P Jeml L P Jenl L P el
01 DKl JAKARTA 261 504 378 Ea2 1206 698 1904 10 2 12
02 JAWABARAT 1835 48 k1] a2 120 2 2 53 kL] [-+]
03 JAWA TENGAH 1337
04 DIVOGYAKARTA 248
05 JAWATIMUR 1637
& Rekap Berdasarken Kota/Kabupaten
& Oowricad Semua Proving! | Semua Jens ~ Q can
Paet A
Juumniah
';‘I‘:IT Proving| Lihe Kota/Katupaten ‘Satuan Jurmish Peserta Jumlah Lzama Jumiah Cadsngan a
" J Pendidikan
L ] Jmi L P Jmi (x P i L
o DKL JARARTA o KOTA JAKARTA PUSAT M 26 18 a4 &6
0 DKIJAKARTA 02 KOTA JAKARTA UTARA 39 106 o 1% 223
01 DKIJAKARTA 03 KOTA JAKARTA BARAT 29 113 51 154 182
0 DKl JAKARTA s KOTA JAKARTA SELATAN 68 148 116 264 3
mn DKl JAKARTA o5 KOTA JAKARTA TIMUR e m 1w nz 30
01 DK JAKARTA 05 KABUPATEN KEFULAUAN SERIBU z U] 2 12 35
02 JAWABARAT 01 KOTA BANDUNG L] ] 34 82 120

Gambar 23. Tampilan rekap kota/kabupaten

Manual Aplikasi Pendataan CAPES-AN PAKET A, B, dan C
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4. Rekap Berdasarkan Satuan Pendidikan
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& Dawnicaa

Satuan Pendichan

PHEM Neger 02 Karet Tengsin
PKEM 23 Kebon Melat!
FEBM Nurani Insani

PKBM VICKERY

1A Rekap Berdasarkan Satuan Pendidikan

Jonis

PYBM

PHEM

PEBM

PEEM

Sermus Provingi || Semus Ketakabupate || Semua Jenis v Q, car

Paiet & b

Status Status AN Jumlah Cadangan Jumniah Pesesta |

L e Jmi L 3 Jml ® Jml L 3
Negen ] 5 1 7 1 2
Kegen ] 1 1 10 L]
Swasta -] 1

Swasts ] 2 2 4 (] 4

Gambar 24. Tampilan rekap satuan Pendidikan

F. Cetak Dokumen

1. DNS (Data Nominasi Sementara)
Rekap DNS digunakan untuk menampilkan data nominasi sementara

peserta Asesmen Nasional. Untuk lebih jelasnya dapat dilihat dalam

gambar di bawah ini:

& Cetak Daftar Nominasi

Penandatangan
Jabatan
Tangoal Cetak
Template TTD
Kota

Jenjang

Jenis Sekolah

PENANDATANGAN
Dinas Provinsi
Kepala Dinas

30-07-2022

Jakarta

Paket C/Ulya
PKBEM/SKB
01. DK] JAKARTA

07 KOTA JAKARTA PUSAT

Nama Sekolah

0001. PKBM Negeri 02 Karet Tengsin

0002. PKBM 23 Kebon Melati

0003. PKBM Nurani Insani

0004. PKBM VICKERY

0007. PKBM Pelita Hati

0O00B. PKBM CIKINI

Q010. PKEM BUDAYA

Provinsi
Kota/Kabupaten
Kode
r
0001
v
0002
L
0003
r
0004
r
0007
r
ooos
v
0010
v
0011

0077. PKBM Windsor

v

~

&= Browse

B cetak

Gambar 25. Tampilan cetak DNS

Manual Aplikasi Pendataan CAPES-AN PAKET A, B, dan C

Tahun 2022



Langkah-langkah untuk menampilkan DNS:

S g ome Q0 oo

—

Pilih Jenjang

Pilih Provinsi
Pilih Kota/Kabupaten
Seleksi data sekolah yang akan di cetak DNS-nya

Pilih Penanda tangan
Pilih Jabatan

Pilih Tanggal Cetak
Pilih Kota tempat mencetak

j- Gunakan tombol (x) untuk menutup jendela DNS

k. Untuk Mencetak Gunakan Tompol Print

Gunakan tombol DNS untuk menampilkan data DNS

19

B Cetak Daftar Nominasi

= & cetax

2. DNT (Data Nominasi Tetap)

Heny Nurhayani
HIP. 196008011995032004

Gambar 26. Tampilan cetak DNS

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
KEPALA BIDANG PALID DAN DIKMAS DNS
ASESMEN NASIONAL PAKET CAULYA TAHUN 2022
** DAFTAR CALON PESERTA ASESMEN NASIONAL =
Provinsi 01 D0 JAKARTA Sub Rayon
Kotafabupaten 01+ KOTA JARARTA PUSAT (] + p2apsaTH
Satuan Pendidian  : D011 - PREM Windsar
"'::‘ NISH Nama Peserta P | Tempat Lahir Tanggal Lahir Peserta PRG
1 | 0059603254 | Theodors Octavia Karyn Tiahis P | pskana 12 Oitcber 2005 | Utama wa
2 | 0061814240 | Muhammad Fadhian Abdiliah L | jakarta 18 Mei 2006 Utama w5
3 0028904272 | VANNESS ANDERSON L | MAKARTA 17 September 2002 | Utama (23
4 | 0049037581 | FARMAN PUTAO WICAXSCNO L | cimma 47 November 2004 | Utama 5

Rekap DNT digunakan untuk menampilkan data nominasi tetap

peserta Asesmen Nasional.

Langkah-langkah untuk menampilkan DNT:

a. Pilih Jenjang

b. Pilih Penanda tangan

Manual Aplikasi Pendataan CAPES-AN PAKET A, B, dan C
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Pilih Jabatan

Pilih Tanggal Cetak

Pilih Kota tempat mencetak

Pilih Provinsi

Pilih Kota/Kabupaten

Seleksi data sekolah yang akan di cetak DNT-nya
Gunakan tombol DNT untuk menampilkan data DNT
Gunakan tombol (x) untuk menutup jendela DNT

@ e oo

—n

~

Untuk Mencetak Gunakan Tompol Print

& Cetak Daftar Nominasi

PENANDATANGAN

Penandatangan Dinas Provinsi v
Jabatan Kepaia Dinas
Tanggal Cetak 30-07-2022
Template TTD = Browse
Kota Jakarta
Jenjang Paket C/Ulva ~
Jenis Sekolah PKBM/SKB w
Provinsi 01. DKl JAKARTA ~
Kota/Kabupaten 01. KOTA JAKARTA PUSAT w
Kode Nama Sekalah =
r
o001 0001. PKBM Negeri 02 Karet Tengsin
= o002 0002. PKBM 23 Kebon Melati
% 0003 0003. PKBM Nurani Insani
P o004 0004. PKBM VICKERY
K o007 0007. PKBM Pelita Hati
i 0oos 0008. PKBM CIKINI
[ o010 0010. PKBM BUDAYA
é oomn 0011. PKBM Windsor =

E Cetak

Manual Aplikasi Pendataan CAPES-AN PAKET A, B, dan C Tahun 2022
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fiar Mominas:

n

RISET, DAN
KEPALA BIDANG PAUD DAN DIKMAS DNT
ASESMEN HASIONAL PAKET C/ULYA TAHUN 2022 "
** DAFTAR PESERTA ASESMEN HASIONAL ™
Provins OL- DK JAARTA Sub Reyun -
Kolalabupaten 71~ KOTA JAKARTA PUSAT wEH PEURSITR
Satuan Pendicikan D011 - PREBK Windsor
“"r:‘ Homor Peserta HISH HNama Peserta LiP | Tempat Lahir Tanggal Lahir Paserta PRG
1 C-22-01-00-0001-0001-8 | 0059603254 | Theodora Octavia Kanyn Tikjs # | Jakara 12 Oktober 2005 Utama 1PA
2 C-22-01-01-0001-0002.7 | ODGLEL4240 | Mubasmmad Fadhlan Abdillsh L | Jakara 19 Mei 2006 Litama 3
3 | 2zl 6 | D020904272 | VANNESS ANDERSON L | 1amanra 17 Septemier 2002 | Utama 1¥5
4 | oo 5 | D040ITSAL | FARHAN PUTAD WICAKSONT W 07 Navamber 2004 | Utama "5
Jakarta, 02 Agustiss 2022
Kepala Dinas
Heeny Nurhayani
WiP. 19680B011995032004

Gambar 28. Tampilan cetak DNT

G. Tools

1. Sinkronisasi PD-DATA

Manual Aplikasi Pendataan CAPES-AN PAKET A, B, dan C

Menu Sinkronisasi PD-DATA merupakan fasilitas yang digunakan
untuk melakukan sinkronisasi rekap jumlah peserta antara sistem
pendataan BIOAN dengan PD-DATA

W Snkronisas PL-DATA

O - & snkonisasi» & Dosniosd Rekap

2, JANA BARAT | Samisa Kot

z
o

vetit Satus AN

Nama

fiama PO-OATA Jenls

L] A =2
[ L] A = ERAH)
] A = PEEM DAARUL MUCORRORIR,
) Al == PEEM HCLI
] -] Al | Sttt g | PKEM BINTANG HARAFAN
12010009 EARZHT ] AN [ Aetam irper oo | PPS HURLIL FALAR WUSTHA PPS NURLIL FALAR WUSTHA Fanpes

Gambar 29. Tampilan sinkronisasi PD-DATA
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2. Rekap Progres Data
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Menu Rekap Progres Data merupakan fasilitas yang digunakan

sebagai sarana untuk melihat rekap data yang sudah diproses.

L Rekap Progres Data

| & Downioad Rskap

Kode MNPEN

Paket &/ w || Semua Proving wi| Semua Kota/Kabupate w || Semua Jenis

Mama Junis Last Status

Statu: Last Upcate
oIaT00eT P2G42971  PKEM Neger 02 Karet Tengsin PEEM Samgling ]
DI0I000Z  PI9ASSTZ  PKEM 23 Kebon Melst PKBM Tarik Data -] 20200527 (RET AL
01010003 P2945H7I Ingan PHEM [x]
01010004  P9926238  PKEM VICKERY PHEM samgling S 10230519 (9:5406

Gambar 30. Tampilan rekap progress data

H. Download

Statuz

e
(]
o
(]

- Q car

Sampiing

Last Update Stetus

e 000

2021-051909:54:43

Menu Download merupakan fasilitas yang digunakan sebagai sarana

untuk mengunduh data Satuan Pendidikan dan Peserta. Berikut

tampilan menu download:

& Download

Jenjang
Provinsi
Kota/Kabupaten

Satuan Pendidikan

Semua Jenjang v

Semua Provinsi
Semua Kota/Kabupaten

Semua Satuan Pendidikan

& Download

Gambar 31. Tampilan download data

Langkah-langkah mengunduh data

Pilih Jenjang
Pilih Provinsi

@™ o a0 T

Pilih Kota/Kabupaten

. Pilih Satuan Pendidikan
Gunakan tombol Download untuk memulai proses download
Tunggu sampai progress bar terisi penuh

Manual Aplikasi Pendataan CAPES-AN PAKET A, B, dan C

Gunakan tombol (x) untuk menutup jendela Download
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h. Di dalam berkas hasil download sudah terdapat beberapa berkas
diantaranya Provinsi, Kota/Kabupaten, Satuan Pendidikan dan
Peserta

Pengaturan Akun

Menu Pengaturan Akun digunakan untuk mengganti profil data Akun,
misalnya Password, Nama Lengkap, Email, Telepon dan Foto Profil.
Berikut tampilan dari menu Pengaturan Akun

& Pengaturan Akun

Usermname CDKION
Password
Ulangi Password

Mama Lengkap DKl JAKARTA

email | |

Telepan | ‘

B simpan

Gambar 32. Tampilan pengaturan akun
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J. Logout
Menu Logout digunakan untuk keluar dari Aplikasi Pendataan dan
menghapus session yang sedang berjalan. Menu logout terdapat pada
pojok kanan atas Halaman Utama. Untuk lebih jelasnya dapat dilihat
dalam gambar di bawabh ini:

& Pengaturan Akun

& Keluar

Gambar 33. Tampilan logout/keluar

skt sk Selamat Bekerja sk
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